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PROJEKTMANAGEMENT UND ORGANISATION (M/W/D) IN VOLLZEIT / TEILZEIT
Zum ndachstmoglichen Zeitpunkt in Berlin

Das inhabergefuhrte Unternehmen Andreas Richter Cultural Consulting mit Sitz in Berlin be-
rat und reprdsentiert internationale Kultureinrichtungen - insbesondere Orchester und
Konzertveranstalter - in Strategie- und Managementfragen. Basierend auf einem internatio-
nalen Netzwerk, vertritt die Agentur ausgewdhlte Ensembles und Projekte bei Veranstaltern
in Europa und Asien. Dazu gehéren international fuhrende Sinfonie- und Barockorchester
wie das , das

und , aber auch junge und experimentelle Ensembles wie das

und

Fur die UnterstUtzung in Organisation, Durchfuhrung und administrativer Verarbeitung von
Konzertprojekten, Workshops und weiteren Veranstaltungen suchen wir eine/n Projektma-
nager/in (m/w/d) fur unser Buro in Berlin.

Dafur suchen wir Menschen, die gerne und transparent kommunizieren, Freude an Teamar-
beit und Kommunikation mit verschiedenen Gesprdchspartnern aus unterschiedlichen Ldan-
dern und Arbeitsfeldern haben, die gerne kreativ denken, Verantwortung ubernehmen
modchten und sich in der Welt der klassischen Musik zuhause fuhlen.

. Koordination, Planung und Vor-Ort-Betreuung von Konzertreisen und Veranstaltungen
verschiedener Orchester und Ensembles (Reiseplanung, Hotels, technische Planung
etc.) Administrative Verarbeitung von Konzertprojekten (Vertrdge, Abrechnungen, Kal-
kulationen)

. Veranstaltungsmanagement (Konzerte, Festival 0.d.)

. Kommunikation mit den Ensembles, Agenturen und Veranstaltern weltweit

. Administrative und organisatorische Unterstutzung des Verkaufs (Recherchetdtig-
keit, Versand von Informationsmaterial, Kalenderfuhrung etc.)

. Allgemeine Buroaufgaben

. Ein abgeschlossenes Studium (Kulturmanagement, Musikwissenschaft oder ver-
gleichbares Fach)

. Sehr gute Kenntnisse der Klassischen Musik mit Schwerpunkt Orchesterrepertoire /
Alte Musik

. Gute Kenntnisse des internationalen Konzertlebens

. Erfahrungen in der Musik- und Veranstaltungsbranche

. Erfahrung in Konzertorganisation (Konzertveranstalter, Agentur 0.4.)

. Sprachkenntnisse: sehr gute Englischkenntnisse, gerne eine weitere Fremdsprache

. Freude an strukturiertem und selbstdndigem Arbeiten, Organisationstalent, ausge-
pragte kommunikative Fdhigkeiten sowie freundliches Auftreten
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. Ein vielseitiges und spannendes Aufgabengebiet

. Die Méglichkeit beruflicher Weiterentwicklung

. Ein international ausgerichtetes, hochkardtiges Arbeitsumfeld mit Kontakten zu re-
nommierten Kunstlern und Veranstaltern

. Flexible und familienfreundliche Arbeitsbedingungen

. Ein nettes und motiviertes Team

Wir freuen uns auf lhre aussagekrdaftige Bewerbung und bitten Sie diese bitte bis 15. Okto-
ber 2026 an Frau Capucine Valois (c.valois@andreasrichter.berlin) zu schicken.
Wenn Sie vorab Fragen zu der ausgeschriebenen Position haben, erreichen Sie uns telefo-
nisch unter der Woche zwischen 10.00 und 17.00 Uhr unter +49 176 618 922 53.

Zu Bewerbungsgesprdchen méchten wir gerne ab sofort in unser Berliner Buro einladen, Da-
mit wir Sie und Sie uns so gut wie mdglich kennenlernen, und wir gemeinsam herausfinden,
ob wir gut zueinander passen, fuhren wir in der Regel sehr zeithah eine zweite Gesprdchs-
runde durch.

Diversitdt und Chancengleichheit sind uns wichtig. Alle Bewerbungen - unabhdngig von eth-
nischer, kultureller oder sozialer Herkunft, Alter, Religion, Geschlecht, Weltanschauung oder
Behinderung - sind ausdrucklich erwunscht.

ERFAHREN SIE MEHR UBER UNS -

UNSER TEAM, UNSERE PROJEKTE UND AKTIVITATEN:
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